
Guia de orientação: 
Posse Eletrônica GDF
PERFIL 1: SERVIDOR NOMEADO EM CARGO EFETIVO

SGDI

Fase 1
Preparação

01
Realize os exames 
admissionais e agende 
sua perícia na SUBSAÚDE 
(o link está no portal do 
seu órgão).

02
Digitalize seus documentos 
(RG, CPF, Diploma, etc.) em 
arquivos PDF individuais.

Não compile vários 
documentos em um único 
arquivo. 03

Tenha em mãos o número 
da sua conta salário no 
BRB. Se ainda não tiver, 
abra uma apresentando 
sua nomeação no DODF.

Fase 2
Peticionar

01
Acesse o Peticionamento 
Eletrônico (Sispe) - Clique 
aqui Login com seu login 
Gov.br.

02
Selecione o Formulário de 
Posse para Servidores 
Efetivos.

03
Preencha os dados da 
nomeação e as declarações 
de bens, parentesco e não 
acumulação.

04
Anexe os PDFs e clique 
em Peticionar.

05
Nota: no SISPE, em 
“Solicitações” você pode 
recuperar o número do 
processo peticionado.

Fase 3
Assinatura

01
Cadastre-se como Usuário 
Externo do SEI-GDF

(Clique aqui).

02
Após a análise da sua 
documentação, você 
receberá um link por e-mail 
para assinar o Termo de 
Posse eletronicamente.

https://sistemas.df.gov.br/sispe/
https://sistemas.df.gov.br/sispe/
https://portalsei.df.gov.br/usuario-externo/

